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1 Modalit”™ @il r##ades BDAP per il Monitoc
Pubbliche (MOP)

Gl i ent i Il nNnteressat. possono far richies:c
Portale BDAP per il Monitoraggio delle Opere Pubbliche (MOP) secondo le
modalita sotto indicate:

1. Aprire un browser da Google Chrome o Microsoft Edge e non Internet
Explorer, digitare I'url https://openbdap.mef.gov.it/ della pagina inziale
del Portale BDAP e selezionare | a voc
alto a destra.

2. Cliccare sulla voce Nuova Registrazione presente sotto i campi per il log in
dell'Area per le Istituzioni.

3.Compil are | a Sez. Il nformazioni del | 06U
campi che si presentano, prestando particolare attenzione all'indirizzo e -
mail che NON deve essere di tipo PEC al fine di consentire e non bloccare
la ricezione delle comunicazioni inviate dai nostri sistemi.

4. Compi |l are | a Sez. I nformazi oni del | 8C
del | 60Organi zzazione/ Ente di appartene

5. Selezionare la Tipologia di Accesso: MOP- Monitoraggio Opere Pubbliche
(adempimenti d.lgs. 229/2011).

6. Selezionare il Profilo di propria competenza: Referent e Amministrazione
/ Utente Base.

7. Inserire il codice di Controllo proposto dal Sistema .

8. Selezionare il tasto Invia ed annotarsi la password provvisoria mostrata a
video che servira per il primo accesso.

La procedura di registrazione si concludera, in caso di esito positivo, con la
comunicazione via e-mail delle credenziali per I'accesso alla BDAP.



2 Accessbi ad#dgé aFi nanzi amento

E la sezione dedicata agli Enti che devono presentare undi st anza per |
di finanziamento .

Specificatamente la presente sezi one descrive come gestire i dati relativi alla richiesta di
contributo per linee di finanziamento con istanza, dalla creazione, alla validazione e
trasmissione.

Alla sezione si accede da:

A. Home del Sistema MOP(vedi figura 1 - Home Page del Sistema MO

B. Cliccando sulla campanellina degli alert in alto a destra, & possibile visualizzare la
lista degli alert ed entrare nella sezione Linee di Finanziamento dalla voce
omonima del menu di sinistra (vedi figura 1 - Home Page del Sistema MOR
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Tiranto

CONSULTA ARCHIVIO

INDICATORI
MONITORAGGIO

Opere Pubbliche per Fase Procedurale Pagamenti per Anno Opere Pubbliche per Settore d'intervento Completezza Monitoraggio per Sezione

SITUAZIONE CUP

1 01 totali di interesse

TUTTI I REPORT

MATERIALI

4 Manuale Utente Invio Massivo

& Manuale Utente MOP ver. 2 AT 3 - a ore oflpiadi6mesi

Ol uitimi 6 mesi
ACQUISIZIONE DATI

Figura 1 8Home Page del Sistema MOP

0acc



C. Dal percorso: Home Page MORA Acquisizione Dati A Selezionando la voce indicata
nella seguente figura.

Eﬂ BANCADATIAMMINISTRAZIONI

1DATI DELLA FINANZA PUBBLICA ACCESSIBILI A TUTT!
Acquisizione Dati < & HOME RICERCA CUP
& Gestiscl etto

Ricerca CUP + a
Lista CUP

oo a -_

L QA+ &

" Re 1168 2 LICEO CLASSICO CALAMO*VIA G, REALIZZAZIONE DI LAVORI PUB MWBDAP#H#2 DA CONVALIDARE
DI VITTORIO*ADEGUAMENTO BLICI (OPERE ED IMPIANTISTIC
C simulatore ALLA NORMATIVA )
ANTINCENDIO
@ supporto
Vista da 121 di 1 slemanti procecente [ sucessivo

Figura 2 d Acquisizione Dati - Linea di Finanziamento

Selezionando la voce indicata nella precedente figura , si accede alla seguente maschera

OEl enco Lineed che riporta | e Linee di Fi

Linee per Amministrazioni Centrali

“BINTERND
28 LavoR0

TOTALE LINEE
FINANZIAMENTO

2@ sauTe
L

Figura 3 - Linee di Finanziamento d&Elenco linee

Nella maschera il sistema prospetta una pagina contenente tre sezioni:

9 Cruscotto Totale linee finanziamento 202 2:
M Ricerca Linee;

9 Lista Linee.

Stato linee Limeperhmimﬂml

11 con Adesioni 168 INTERNO
TOTALE LINEE ( W 21 serca Adesioni 281av0R0
FINANZIAMENTO “"‘ J K K 2WisaLuTE

Figura 4 - Linea di Finanziamento - Cruscotto Totale Linee di Finanziamento

nanz



Il cruscotto Totale Linee di Finanziamento anno in corso presenta dei grafici con lo stato

dell e Iinee di fi nanzi ameéigutad - ldned di Fdhanziamm@ntoi -n  c O r
Cruscotto Totale Linee di Finanziamento );
Sono rappresentati i seguenti grafici a torta:
1 Sato Lineei ndi ca | dadesione o | a noqoaoonteangesi one
o Numero con Adesioni: numer o di l i nee per fate a qual i
partecipare per | dannualit”™ in corso, sul
con istanza) o e stato associato almeno un CUP (linea diretta)
o Numero senza Adesioni: numer o di l i nee per l e qual
parteci par e piecorsd, sulemualreoh & ancora stata trasmessa
| 6i stanza (linea con istanza) O non S
diretta)
1 Linee per amministrazioni centrali:  comprende il numero di linee raggruppate per
ammini strazi one c e tetananesso agpartecipare} u al i | den
1 Sato istanze: r accogl i e il numer o di i stanze del
annualita delle linee con istanza a cui & stato ammesso, raggruppate per stato.
Alla selezione della specifica legenda o della porzione di torta, il sistema prospetta nella
sezione oOLista |Iinead6d solo |le |Ilinee che soddi
=33
Figura 5 - Linea di Finanziamento - Ricerca Linee
La sezione Ricerca Linee consente di ricercare um@amessoamea a
partecipare (figura 5) , attraverso la selezione di:
Amministrazione Central i: elenco predefinito delle amministrazioni centrali
Identificativo : nome o porzione del nome della linea da ricercare
Tipologia: elenco predefinito delle tipologie di linea (con istanza/assegnazione
diretta)
1 Annualita: el enco predefinito contenente | del enc



1 Adesione: elenco predefinito che contiene la possibilitd di scegliere le linee con
adesione e quella senza adesione.

1 StatolIstanza: elenco predefi nito che consente di fil
dell o stato dell 6i stanza.
Una volta indicato il parametro di ricerca il

solo le linee che soddisfano il filtro selezionato.

o
e I o N N
NRR MISSIONE 5 INCLUSIONE E COESIONE, C2 INVESTIMENT! 213

Figura 6 - Linea di Finanziamento - Lista Linee

ListaLinee @ | a sezione contenente | 6elenco dell e |
partecipare (figura 6); se € impostato un criterio diricerca nel |l a sezi one 0To
finanzi am&@nteoéca I0i nee , i sisteman rnasten eesoleé née che
soddisfano i criteri di filtro applicato.

Ldel enco prospetta i seguenti dati della Iir
1 Amministrazione Centrale: amministrazione che ha emanato la linea
1 Identificativo : nome della li nea
1 Annualita da: annualita iniziale della linea
1 Annualitd a: annualita finale della linea
{1 Stato: indica lo stato della linea ossia see aperta o chiusa
1 Tipologia: indica se trattasi di linea con assegnazione contributo tramite istanza o
diretta
T Azioni: aatraverso | a selezidos@podebl Becoral Gah

OAzi oni 0, dlsistemaacabde sitdati di dettaglio della linea selezionata.



21 Linea di Fi M8z k & mewt bst anza

lwork flowdicreazione e t r as mistsza waverle iddguenti passi:

1. Creazione dell 6l stanza con/pragettogci azi one de
2 Validazione dell 6l stanza,;

3. Export pdf per la firma del template del | 61 st anz a,;

4. Firma digitale del tesnperane alell ddp sltiamaai o
5. Allega Istanza firmat a;

6. Trasmi ssione dell dl stanza.

Si fa presente che & necessario generare un CUP per ciascun intervento/progetto per il
qual e S i i ntende richiedere i |l finanzi amen:
sull dapplicazi one.

Di seguito vengono dettagliati gli step da eseguire.

Dal Percorso Home Page MOR Linea di Finanziamentoat t r aver so | a sel ezi
Lentedi sponi bile nell dul ti ma cibslstenmaraecedé ddatidini 6,
dettaglio della linea selezionata.

__mm —

MINISTERO DEL LAVORO E DELLE POLITICHE SOCIA PNRR MISSIONE 5 INCLUSIONE E COESIONE, C2 INVESTIMENTI 1.1,1.21.3 fficata

Figura 7 - Linea di Finanziamento - Lista Linee dAccesso alla Linea

EE] BANCADATIAMMINISTRAZIONI

| DATI DELLA FINANZA PUBBLICA ACCESSIBILIA TUTTT

& HOME ELENCO LINEE ELENCO ISTANZE

O LINEA
Ricerca Istanze v «
» Nuova ISTANZA
Lista Istanze
Visualizza| 10 w|elementi Cerca
Vistada 12 1di 1elementi Precedente - Successivo

Figura 8 - Linea di Finanziamento & Workflow Istanza - Nuova Istanza



Dal | a [Ekrroistaanzedattraverso il Bottone Nuova Istanza si apre una finestra in

cui sono riportati i dati generali della Iline
| Outente pu, confermare o annullare | 6azione.
presente una istanza per linea ed anno selezionatooseepresent e undi stanza
ritirata . Altrimenti ,se per quella |inea e | dannualit”™ sel
undi stanza in tutt iritirgtd jnonsetpasdibile credrecunamoora s i an o

i stanza e il si st emagiawieseniall izsztaan 4 a npaérs algdgd ron L



2.1.1 Wor kfl ow -ICsteaarza2N@m o e &t aen z a
associ dretieorndemrtamgett o

Quando viene selezionato il Bottone Nuova Istanza il sistema attiva un pop -up che

richiede la conferma per la creazione di una nuova Istanza.

Awviso 4

L'Ente sta per creare un'istanza della linea di
finanziamento . PNRR MISSIONE 5 INCLUSIONE
E COESIONE, C2, INVESTIMENTI 1.1,1.2,1.3

Per I'annualita: 2022

:- I-Ilj

Figura 9 - Linea di Finanziamento o Workflow Istanza &Awviso di Creazione Nuova Istanza

Confermando, la pagina che si attiva € composta da tre sezioni:

1. St ato di | avoraziondi dall 6l stanaeaain cui S i

di modificarla p er spostarla in un altro stato;

2. Elenco Attributi Generali : consente di visualizzare gli
3. Elenco Interventi : consente di vi sual i zz alpragettil 6 el e
associati all distanza.

e dalle seguenti funzionalita:

V Etichetta: 0Annualitalineaé che riporta | danno di riferi
riferisce | 06istanza;

V Bottone: (i)Istanza che consente di visualizzare i da

V Bottone: (i) Linea che consente di visualizzare i dati di riferimento della linea;

V Bottone: Nuovo Intervento (in fondo alla pagina) che consente di associare un

intervento /progetto al | 6i st anza.



LasezionedelloStatoc onsent e di visualizzare | o stato at
per passare al successivo stato. | possibi i stati d e | bodzads tvaicdatad, S 0 n C

ofirmata 6 e trasmessa (vedi Figura 10 - Linea di Finanziamento ¢ Dettaglio istanza).

EF] BANCA DATI AMMINISTRAZIONI
: SSIBIL/A TUTTI

DETTAGLIO ISTANZA

MHOME  ELEN

Messaggio!

RIMENTO DELLISTANZA AVVENUTA CO

Stato -BUEA> VAUDATA |3 FRMATA 3| TRASMESSA Annualica LINEA: 2022 owsuwzn -Llﬂ\
Elenco Attributi Generali
Visuaizza| 10w |elementi -
p—— =N
2022 >
v
82000150662 v
COMUNE DI ROCCARASO v

Precedee Successivo

Figura 10 - Linea di Finanziamento 0 Dettaglio istanza

La sezione Elenco Attributi Generali  contiene di default gli attributi definiti

dal |l dammini strazione centrale in fase di defi
L 6 el e ndatgemerli di default é:

1 Anno

1 Codice Ente

1 Codice Fiscale Ente
1 Descrizione E nte

Elenco Attributi Generali

ANNO

Visualizza ] W | elementi Cerca:
e = =
Anno 202
Codice Ente A mm

NTE 215342930457772202

82000150662

LA S S N

COMUNE DI ROCCARASO

Precedents Successio

Figura 11 - Linea di Finanziamen to 0 Dettaglio istanza - Elenco Attributi Generali

Eventuali attributi aggiuntivi di tipo generale inclusi nel modello di istanza da parte
del | ammi ni st r agranoariportati & questaséziene ; per ciascun attributo

potr ebbero essere present nella sezione ad esempio i seguenti dati:



Titolo: descri zi one breve dell dattribut o; dat o

Descrizione: t est o del | dat t dealblud et tdreiskcutia td avtoo i n
Risposta (Valore Inserito) : val or e Il nserito datbldéllat ent e
compil azione dell di stanza;

1 Validato (Stato): i ndi cat ore dell a valorizzazione o
del | dutente; dato in sola |lettura.

Ldbel enco attributi gener ali e gl i eventual.i

automaticamente ne | template in formato pdf guando |

essere firmata digitalmente.

La sezione Elenco Interventi contiene | 6 el enco d e gdrogetti i insergir vent

nell 6i stanza.

Léoelenco  composto dai seguent. dat i
1 CUP

9 Descrizione CUP

1 Importo Richiesto

1 Azioni

Per ciascun intervento /progetto presente in elenco sono presenti le seguenti azioni:

1 Visualizza: sempre presente consente di visualizzare i dati di dettaglio

del | 6i nipregettoe nt o

1 Modifica: presente se | 6i st anzabozzadi m Dtvatlo datéad o

consente di modi f i c afpmgetto ;dat i del |l 6interve
1 Elimina: presente se | 6i stanza@abozziabw ot adtvaal i dat ad
consente di el i nprogeito seletiohatont er vent o

LOutente attr av dael datond Buove éntereentd oaccede alla pagina di
inserimento di un nuovo intervento /progetto (Figura 12 - Linea di Finanziamento d Nuova
Istanza - Nuovo Intervento) e in quel momento il sistema effettua delle verifiche asecond a
della linea di finanziamento .

Siricorda che l'istanza per la richiesta del contributo € una sola all'interno possono essere
inseriti tutti gli interventi /progetti che s'intende candidare al finanziamento del
contributo.




Ad ogni Intervento /progetto € associato uno ed un solo CUP.

R}] BANCA DATI AMMINISTRAZIONI

X > Descrons e
T T T

14. Dichiaro che il progetto sard realkzzato da pil ATS a tal fine assocat)

s A5 1 s £75 2 s K73 3

15, Dichwarn che § progetto corworgerh un numero @ Senefcia” par &

16 Dichuaro che TATS/L Comure e P prtacouto o Programema & tarvents o Provensone Gl st Toneszzancne lescusa fedzone Pi P51 301

17, e s & progetts presentats g ATS a tal fre assocat, Che | numers 8 ATS e haro gl
purtecato ¥ Programs 8 Fearverts o Srevengore e htronetzraone s feSrone

PLPAL 101 b par e

STV G terventn ¢ Prevensore delsSturonadTzarone PP P) 04

20 Ochuaro che TATSA Comune etarsde reaizzam un progetto che prevede l separvnone & daupe

21 Dichiars che 1 rumern & residenge Setise (ngsteats o sragrate del Comune, del Comury
companent; FATS o g8 ATS emocits & our 8

roorto Rcvestn

€

oo

Figura 12 - Linea di Finanziamento & Nuova Istanza - Nuovo Intervento

| campi sono:

1 Lineadi attivita : € un menu a tendina che contiene le finalita possibili per le
quali si richiede il finanziamento

U Il val ore predefinito € la linea di attivita M5C1.1.1 - Sostegno alle

capacita genitoriali e prevenzio ne della vulnerabilita delle famiglie e dei

bambini se lalinea di attivita & diversa dovra essere selezionata

Le linee di attivita possibili sono:
0 M5C1.1.1 Sostegno alle ¢ apacita genitoriali e prevenzio ne della

vulnerabili ta delle famiglie e dei bambini



0 M5C1.1.2 Autonomia degli anziani non auto sufficienti

i Mb5C1.1.3 Rafforzamento dei servizi sociali domiciliari per garantire la
dimissione anticipata assistita

U Mb5C1.1.4 Rafforzamento dei servizi sociali e pr  evenzione del fenomeno
del bur n out tra gli operatori sociali

i Mb5C1.2 Percorsi di autonomia per persone con disabilita (Progetto
indivi dualizzato, Abitazione, Lavoro)

0 M5C1.3.1 Poverta estrema - Housing first

0 M5C1.3.2 Poverta estrema - Stazioni di posta

T CUPcodi ce del Iprogettot chesarainctusonel | 0i lascatae a ;

possibile da un elenco predefinito contenente tuttii  CUPche soddisfano i criteri

intervento della linea di finanziamento e della linea di attivita per i g u w@ente

risulta t itolare .

Di seguito si riepilogano per ogni linea di attivit  a le tipologi e di CUP visibili e

selezionabili :

i

Linea di attivita - M5C1.1.1 Sostegno alle ¢ apacita genitoriali e
prevenzio ne della vulnerabili ta delle famiglie e dei bambini
Natura 02 - ACQUISTOO REALIZZAZIONE DI SERVIZI
A Tipologia Intervento 0299 - ALTRO
1 Settore 05 0INFRASTRUTTURE SOCIALI
0 Sottosettore 0599 ALTRE INFRASTRUTTURE SOCIALI
- Categoria 0599 998 ALTRE INFRASTRUTTURE
- Categoria 0599 999 ALTRE INFRASTRUTTURE

Linea di attivita - M5C1.1.2 Autonomia degli anziani non auto sufficienti
Natura 02 - ACQUISTO O REALIZZAZIONE DI SERVIZI
A Tipologia Intervento 0299 - ALTRO
1 Settore 05 dINFRASTRUTTURE SOCIALI
0 Sottosettore 0599 ALTRE INFRASTRUTTURE SOCIALI
- Categoria 0599 998 ALTRE INFRASTRUTTURE
- Categoria 0599 999 ALTRE INFRASTRUTTURE

(@]}



U Lineadi attivita - M5C1.1.3 Rafforzamento dei servizi sociali domiciliari
per garantire la dimissione anticipata assistita

x Natura 02 - ACQUISTO O REALIZZAZIONE DI SERVIZI
A Tipologia Intervento 0299 - ALTRO

1 Settore 05 dINFRASTRUTTURE SOCIALI
o Sottosettore 0 599__ ALTRE INFRASTRUTTURE SOCIALI

Categoria 0599 998 ALTRE INFRASTRUTTURE
Categoria 0599 999 ALTRE INFRASTRUTTURE

U Linea di attivita - M5C1.1.4 Rafforzamento dei servizi sociali e
prevenzione del fenomeno del bur n out tra gli operatori sociali
x Natura 02 - ACQUISTO O REALIZZAZIONE DI SERVIZI
A Tipologia Intervento 0299 - ALTRO

1 Settore 05 dINFRASTRUTTURE SOCIALI
o0 Sottosettore 0599 ALTRE INFRASTRUTTURE SOCIALI

Categoria 0599 998 ALTRE INFRASTRUTTURE
Categoria 0599 999 ALTRE INFRASTRUTTURE

0 Linea di attivita - M5C1.2 Percorsi di autonomia per persone con
disabilita (Progetto indivi duali zzato, Abitazione, Lavoro)

x Natura 02 - ACQUISTO O REALIZZAZIONE DI SERVIZI
A Tipologia Intervento 0299 - ALTRO

71 Settore 05 dINFRASTRUTTURE SOCIALI
o Sottosettore 0599 ALTRE INFRASTRUTTURE SOCIALI

Categoria 0599 998 ALTRE INFRASTRUTTURE
Categoria 0599 999 ALTRE INFRASTRUTTURE

U Linea di attivita - M5C1.3.1 Poverta estrema - Housing first
x Natura 02 - ACQUISTO O REALIZZAZIONE DI SERVIZI
A Tipologia Intervento 0299 - ALTRO

71 Settore 05 dINFRASTRUTTURE SOCIALI
o0 Sottosettore 0599 ALTRE INFRASTRUTTURE SOCIALI

Categoria 0599 998 ALTRE INFRASTRUTTURE
Categoria 0599 999 ALTRE INFRASTRUTTURE



U Linea diattivita - M5C1.3.2 Poverta estrema - Stazioni di posta
x Natura 02 - ACQUISTO O REALIZZAZIONE DI SERVIZI
A Tipologia Intervento 0299 - ALTRO
71 Settore 05 0INFRASTRUTTURE SOCIALI
0 Sottosettore 0599 ALTRE INFRASTRUTTURE SOCIALI
- Categoria 0599 998 ALTRE INFRASTRUTTURE
- Categoria 0599 999 ALTRE INFRASTRUTTURE

Descrizione CUP: dato in sola lettura relativo alla descrizione de | CUR

1 Imposta CUP: e la funzione che consente di selezionare i CUP da associare
all di stanza e conti ene s oleostiche dCNaRirac he r i s
Tipologia Interve nto, Settore, Sotto Settore e Categoria previste dalla linea di
attivita .

1 CUP Non Ammissibili: e la funzione che consente di visualizzare i CUPche non
possono essere associatia | | & i petchémanaispettan o le caratteristiche di
Natura, Tipologia Inter vento, Settore, Sotto Settore e Categoria previste dalla

linea.

Consulta CUP Non Ammissibili

|

Lista Cup Non Ammissibili
Visualizza| s v | elementi Cerca:
R T = S
B27B20000040001 VICTORIA HOTEL SRL*RIFACIMENTO Natura/settore/sottosettore/categoria non previsti dalla
VETRINE ED INSEGNE norma
B21C19000240005 VELOSTAZIONE*PIAZZALE WALTHER Natura/settore/sottosettore/categoria non previsti dalla
CAVALLERA*LAVORI IMP norma
B27B20000030001 SQUARE DI GUARINO Natura/settore/sottosettore/categoria non previsti dalla

LUCA*INSTALLAZIONE DEHOR BAR*COR  norma

N
Annulla

Figura 13 - Lista CUP Non Ammissibili (esempio preso da a ltre m issioni)

1 CUPAmmissibili da c ompletare: é la funzione che consente di visualizzare i
CUP per i quali sono assenti informazioni di monitoraggio necessarie per

accedere alla linea.



1 CUP DIPE ¢ la funzione che consente di associare alla linea CUP attivi nel
sistema CUP del DIPE ma norancora presenti in BDAP MORSLE

Di seguito le schermate che consentono di ricercare e selezionare i | CUP
dal sistema DIPE.

EE] BANCADATIAMMINISTRAZIONI

| DATI DELLA FINANZA PUBBLICA ACCESSIBILI A TUTTI

A HOME  ELENCO LINEE ELENCOISTANZE ~ DETTAGLIO ISTANZA INSERIMENTO INTERVENTO RICERCA CUP DIPE

Ricerca CUP DIPE v &

Codice Cup *:

Indietre

Figura 14 - Step 1 Maschera di Ricerca CUP DIPE

SOGGETTO: COMUNE DI CUNEO "© TORNA AL MOP UTENTE & ~ (2]

]  BANCADATIAMMINISTRAZIONI

1 DATI DELLA FINANZA PUBBLICA ACCESSIBILI A TUTTI

A HOME ELENCO LINEE ELENCO ISTANZE DETTAGLIO ISTANZA INSERIMENTO INTERVENTO RICERCA CUP DIPE

Ricerca CUP DIPE v =

Codice Cup *:

B21815 XO0ET004

Figura 15 - Step 2 Inserimento Codice CUP
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Figura 16 - Step 3 Risposta del Sistema CUP del DIPE (esempio preso da a Itre m issioni)

Dopo aver Cliccato il & aMdrmi tocCroand giron@ <iUF
ricercare il 1CWpPo snted |GURG spear dassociarl o
Figura 17 - Messaggio per gli Interventi aventi caratteristiche non previste dalla Linea (esempio preso da a ltre

missioni)

9 Priorita: LOi ndi cazi omni@ e dichiedtaecai fmir dela definizione
del |l el enco dell e domande ammesse a finan
Modalita di valutazione e approvazione della domanda, comma 6, lettera c. |
valori ammessi sono da 1 a 20. Si deve definire la priorita

d e | leyanto/progetto secondo quanto indicato di seguito:

























































