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1 Modalit¨ di accesso al Portale BDAP per il Monitoraggio delle Opere 

Pubbliche (MOP) 

 

Gli enti interessati possono far richiesta di una nuova utenza per lõaccesso al 

Portale BDAP per il Monitoraggio delle Opere Pubbliche (MOP) secondo le 

modalità sotto indicate:  

1. Aprire un browser da Google Chrome o Microsoft Edge e non Internet 

Explorer, digitare l'url https://openbdap.mef.gov.it/ della pagina inziale 

del Portale BDAP e selezionare la voce òArea Operatori BDAPó posta in 

alto a destra.  

2. Cliccare sulla voce Nuova Registrazione presente sotto i campi per il log in 

dell'Area per le Istituzioni.  

3. Compilare la Sez. Informazioni dellõUtente: inserire i dati dell'utente nei 

campi che si presentano, prestando particolare attenzione all'indirizzo e -

mail che NON deve essere di tipo PEC al fine di consentire e non bloccare 

la ricezione delle comunicazioni inviate dai nostri sistemi.  

4. Compilare la Sez. Informazioni dellõOrganizzazione/Ente: inserire i dati 

dellõOrganizzazione/Ente di appartenenza.  

5. Selezionare la Tipologia di Accesso: MOP - Monitoraggio Opere Pubbliche 

(adempimenti d.lgs. 229/2011).  

6. Selezionare il Profilo di propria competenza: Referent e Amministrazione 

/ Utente Base.  

7. Inserire il codice di Controllo proposto dal Sistema . 

8. Selezionare il tasto Invia ed annotarsi la password provvisoria  mostrata a 

video che servirà per il primo accesso.  

 

La procedura di registrazione si concluderà, in caso di esito positivo, con la 

comunicazione via e-mail delle credenziali per l'accesso alla BDAP.  



 

 

2 Accesso alla Linee di Finanziamento 

È la sezione dedicata agli Enti che devono presentare unõistanza per lõaccesso alle linee 

di finanziamento . 

Specificatamente la presente sezi one descrive come gestire i dati relativi alla richiesta di 

contributo per linee di finanziamento con istanza, dalla creazione, alla validazione e 

trasmissione. 

 

Alla sezione si accede da: 

A. Home del Sistema MOP (vedi figura 1 - Home Page del Sistema MOP). 

B. Cliccando sulla campanellina degli alert in alto a destra, è possibile visualizzare la 

lista degli alert ed entrare nella sezione Linee  di Finanziamento dalla voce 

omonima del menu di sinistra (vedi figura 1 - Home Page del Sistema MOP).  

 

 

  

Figura 1 ð Home Page del Sistema MOP 



 

 

C. Dal percorso: Home Page MOP ĄAcquisizione Dati Ą Selezionando la voce indicata 

nella seguente figura . 

 

Figura 2 ð Acquisizione Dati - Linea di Finanziamento  

Selezionando la voce indicata nella precedente figura , si accede alla seguente maschera 

òElenco Lineeó che riporta le Linee di Finanziamento: 

 

 

Figura 3 - Linee di Finanziamento ð Elenco linee  

Nella maschera il sistema prospetta una pagina contenente tre sezioni:  

¶ Cruscotto Totale linee finanziamento 202 2:  

¶ Ricerca Linee;  

¶ Lista Linee. 

 

Figura 4 - Linea d i Finanziamento - Cruscotto Totale Linee di Finanziamento  



 

 

Il cruscotto Totale Linee di Finanziamento  anno in corso  presenta dei grafici con lo stato 

delle linee di finanziamento dellõanno in corso (vedi Figura 4 - Linea di Finanziamento - 

Cruscotto Totale Linee di Finanziamento );  

Sono rappresentati i seguenti grafici a torta:  

¶ Stato Linee  indica lõadesione o la non adesione da parte dellõEnte,  contiene :   

o Numero con Adesioni :  numero di linee per le quali lõente ¯ abilitato a 

partecipare per lõannualit¨ in corso, sulle quali ¯ stata trasmessa lõistanza (linea 

con istanza) o è stato associato almeno un CUP (linea diretta)  

o Numero senza Adesioni :  numero di linee per le quali lõente ¯ abilitato a 

partecipare per lõannualit¨ in corso, sulle quali non è ancora stata trasmessa 

lõistanza (linea con istanza) o non ¯ stato associato almeno un CUP (linea 

diretta)  

¶ Linee per amministrazioni centrali:  comprende il numero di linee raggruppate per 

amministrazione centrale alle quali lõente è ammesso a partecipare.  

¶ Stato istanze:  raccoglie il numero di istanze dellõente definite per le diverse 

annualità delle linee con istanza a cui è stato ammesso, raggruppate per stato.  

 

Alla selezione della specifica legenda o della porzione di torta, il sistema prospetta nella 

sezione òLista lineaó solo le linee che soddisfano il filtro selezionato. 

 

 

Figura 5 - Linea di Finanziamento - Ricerca Linee  

 

La sezione Ricerca Linee consente di ricercare una linea alla quale lõente ¯ ammesso a 
partecipare  (figura 5) , attraverso la selezione di:  

 

¶ Amministrazione Central i:  elenco predefinito delle amministrazioni centrali  

¶ Identificativo :  nome o porzione del nome della linea da ricercare  

¶ Tipologia : elenco predefinito delle tipologie di linea (con istanza/assegnazione 
diretta)  

¶ Annualità:  elenco predefinito contenente lõelenco delle possibili annualit¨  



 

 

¶ Adesione:  elenco predefinito che contiene la possibilità di scegliere le linee con 
adesione e quella senza adesione. 

¶ Stato Istanza:  elenco predefinito che consente di filtrare lõelenco delle sulla base 
dello stato dellõistanza. 

 

Una volta indicato il parametro di ricerca il sistema prospetta nella sezione òLista Lineeó 

solo le linee che soddisfano il filtro selezionato.  

 

 

Figura 6 - Linea di Finanziamento - Lista Linee  

 

 

Lista Linee  ¯ la sezione contenente lõelenco delle linee a cui lõutente ¯ stato ammesso a 

partecipare (figura 6); se è impostato un criterio di ricerca  nella sezione òTotale Linee 

finanziamentoó o òRicerca linee finanziamentoó, il sistema mostra le sole linee che 

soddisfano i criteri di filtro applicato.  

  

Lõelenco prospetta i seguenti dati della linea:  

¶ Amministrazione Centrale:  amministrazione che ha emanato la linea   

¶ Identificativo :  nome della li nea 

¶ Annualità da: annualità iniziale  della  linea 

¶ Annualità a: annualità finale  della  linea 

¶ Stato: indica lo stato della linea ossia se è aperta o chiusa  

¶ Tipologia : indica se trattasi di linea con assegnazione contributo tramite istanza o 
diretta  

¶ Azioni :  attraverso la selezione dellõicona Lente disponibile nellõultima colonna 
òAzionió, sulla destra, il sistema accede ai dati di dettaglio della linea selezionata.  

  

  

 
 



 

 

2.1  Linea di Finanziamento ð Workflow Istanza 

Il work flow di creazi one e trasmissione di unõistanza prevede i seguenti passi: 

1.  Creazione dellõIstanza con associazione dellõintervento/progetto ; 

2.  Validazione dellõIstanza; 

3.  Export  pdf per  la firma  del template  dellõIstanza; 

4.  Firma digitale del template dellõistanza (esterno allõapplicazione);  

5.  Allega Istanza firmat a; 

6.  Trasmissione dellõIstanza. 

Si fa presente che è necessario generare un CUP per ciascun intervento/progetto per il 

quale si intende richiedere il finanziamento prima dellõinserimento dellõistanza 

sullõapplicazione. 

 

Di seguito vengono dettaglia ti gli step da eseguire.  

 

Dal Percorso Home Page MOP ĄLinea di Finanziamento attraverso la selezione dellõicona 

Lente disponibile nellõultima colonna òAzionió, sulla destra, il sistema accede ai dati di 

dettaglio della linea selezionata.  

 

 

 

 

Figura 7 - Linea di Finanziamento - Lista Linee ð Accesso alla Linea  

 

 

 

Figura 8 - Linea di Finanziamento ð Workflow Istanza  - Nuova Istanza 



 

 

Dalla pagina òElenco istanzeó attraverso  il Bottone Nuova Istanza  si apre una finestra in 

cui sono riportati i dati generali della linea e lõanno per il quale si sta creando lõistanza, 

lõutente pu¸ confermare o annullare lõazione. La finestra indicata si apre se non ¯ 

presente una istanza per linea ed anno selezionato o se è presente unõistanza in stato 

ritirata . Altrimenti , se per quella linea e lõannualit¨ selezionata ¯ gi¨ presente 

unõistanza in tutti gli stati che non siano ritirata , non è possibile creare una nuova 

istanza e il sistema visualizza il messaggio ògià presente lôistanza per lõannualit àó.   

  



 

 

2.1.1  Workflow Istanza - Creazione Nuova Istanza e 

associazione Intervento/progetto 

Quando viene selezionato il Bottone Nuova Istanza  il sistema attiva un pop -up che 

richiede la conferma per la creazione di una nuova Istanza. 

 

 

Figura 9  - Linea di Finanziamento ð Workflow Istanza  ð Avviso di Creazione Nuova Istanza  

Confermando, la pagina che si attiva è composta da tre sezioni:  

1. Stato di lavorazione dellõIstanza: indica lo stato in cui si trova lõistanza e consente 

di modificarla p er spostarla in un altro stato;  

2. Elenco Attributi Generali : consente di visualizzare gli attributi dellõistanza; 

3. Elenco Interventi : consente di visualizzare lõelenco degli interventi/progetti  

associati allõistanza. 

e dalle seguenti funzionalità:  

V Etichetta: òAnnualità Linea ó che riporta lõanno di riferimento della linea cui si 

riferisce lõistanza;   

V Bottone: (i) Istanza  che consente di visualizzare i dati di riferimento dellõistanza; 

V Bottone: (i)  Linea  che consente di visualizzare i dati di riferimento della linea;  

V Bottone:  Nuovo Intervento  (in fondo alla pagina)  che consente di associare un 

intervento /progetto  allõistanza. 

 



 

 

La sezione dello Stato consente di visualizzare lo stato attuale dellõistanza e di modificarlo 

per passare al successivo stato. I possibili stati dellõistanza sono òbozzaó, òvalidataó, 

òf irmataó e òt rasmessaó (vedi Figura 10 - Linea di Finanziamento ð Dettaglio istanza ).  

 

 

Figura 10 - Linea di Finanziamento ð Dettaglio istanza  

La sezione Elenco Attributi Generali  contiene  di default gli attributi definiti 

dallõamministrazione centrale in fase di definizione della linea di finanziamento.  

Lõelenco dei dati generali di default è:  

¶ Anno  

¶ Codice Ente  

¶ Codice Fiscale Ente  

¶ Descrizione E nte  

 

Figura 11 - Linea di Finanziamen to ð Dettaglio istanza - Elenco Attributi Generali  

 

Eventuali attributi aggiuntivi di tipo generale inclusi nel  modello di istanza  da parte 

dellõamministrazione centrale, verranno riportati in questa sezione ; per ciascun attributo 

potr ebbero essere presenti nella sezione ad esempio i seguenti dati:  

 



 

 

¶ Titolo:  descrizione breve dellõattributo; dato in sola lettura; 

¶ Descrizione:  testo dellõattributo descrittivo dellõattributo dato in sola lettura; 

¶ Risposta (Valore Inserito) :  valore inserito dallõutente al momento della 

compilazione dellõistanza;  

¶ Validato (Stato) :  indicatore della valorizzazione o meno dellõattributo da parte 

dellõutente; dato in sola lettura.  

 

Lõelenco attributi generali e gli eventuali attributi aggiuntivi verranno riportati 

automaticamente nel template in formato pdf quando lõistanza sar¨ validata e dovr¨ 

essere firmata digitalmente.  

 

La sezione Elenco Interventi  contiene lõelenco degli interventi/progetti inseriti 

nellõistanza.    

Lõelenco ¯ composto dai seguenti dati: 

¶ CUP 

¶ Descrizione CUP 

¶ Importo Richiesto  

¶ Azioni  

Per ciascun intervento /progetto  presente in elenco sono presenti le seguenti azioni:  

¶ Visualizza: sempre presente consente di visualizzare i dati di dettaglio 

dellõintervento/progetto ; 

¶ Modifica:  presente se lõistanza ¯ in stato òbozzaó o òvalidataó o òfirmataó; 

consente di modificare i dati dellõintervento/progetto ;  

¶ Elimina: presente se lõistanza ¯ in stato òbozzaó o òvalidataó o òfirmataó; 

consente di eliminare lõintervento/progetto  selezionato.  

 

Lõutente attraverso la selezione del bottone  Nuovo Intervento accede alla pagina di 

inserimento di un nuovo intervento /progetto  (Figura 12 - Linea di Finanziamento ð Nuova 

Istanza - Nuovo Intervento) e in quel momento il sistema effettua delle verifiche a second a 

della linea di finanziamento . 

 

Si ricorda che l'istanza per la richiesta del contributo è una sola all'interno possono essere 

inseriti tutti gli interventi /progetti che s'intende candidare al finanziamento del 

contributo.  



 

 

Ad ogni Intervento /progetto  è associato uno ed un solo CUP. 

 

 
 

Figura 12 - Linea di Finanziamento ð Nuova Istanza - Nuovo Intervento  

 

I campi sono:  

¶ Linea di attività : è un menù a tendina che contiene le finalità possibili per le 

quali si richiede il finanziamento .  

ü Il val ore predefinito è la linea di attività M5C1.1.1 - Sostegno alle 

capacità genitoriali e prevenzio ne della vulnerabilità delle famiglie e dei 

bambini se la linea  di attività è diversa dovrà essere selezionata . 

Le linee  di attività possibili sono:  

ü M5C1.1.1 Sostegno alle c apacità genitoriali e prevenzio ne della 

vulnerabili tà delle famiglie e dei bambini  



 

 

ü M5C1.1.2 Autonomia degli anziani non auto sufficienti  

ü M5C1.1.3 Rafforzamento dei servizi sociali domiciliari per garantire la 

dimissione anticipata assistita  

ü M5C1.1.4 Rafforzamento dei servizi sociali e pr evenzione del fenomeno 

del bur n out tra gli operatori sociali  

ü M5C1.2 Percorsi di autonomia per persone con disabilità (Progetto 

indivi dualizzato, Abitazione, Lavoro)  

ü M5C1.3.1 Povertà estrema - Housing first  

ü M5C1.3.2 Povertà estrema - Stazioni di posta  

 

¶ CUP: codice dellõintervento/progetto  che sarà incluso nellõistanza; la scelta è 

possibile da un elenco predefinito contenente tutti i CUP che soddisfano i criteri 

intervento della linea di finanziamento e della linea di attività  per i quali lõutente  

risulta t itolare . 

 

Di seguito  si riepilogano per ogni linea di attivit à le tipologi e di CUP visibili  e 

selezionabili :  

ü Linea di attività - M5C1.1.1 Sostegno alle c apacità genitoriali e 

prevenzio ne della vulnerabili tà delle famiglie e dei bambini  

× Natura 02 - ACQUISTO O REALIZZAZIONE DI SERVIZI 

Á Tipologia Intervento  0299 - ALTRO 

¶ Settore 05 ð INFRASTRUTTURE SOCIALI 

o Sottosettore 0599__ALTRE INFRASTRUTTURE SOCIALI 

  Categoria  0599__998__ALTRE INFRASTRUTTURE 

  Categoria 0599__999__ALTRE INFRASTRUTTURE 

 

ü Linea di attività - M5C1.1.2 Autonomia degli anziani non auto sufficienti  

× Natura 02 - ACQUISTO O REALIZZAZIONE DI SERVIZI 

Á Tipologia Intervento  0299 - ALTRO 

¶ Settore 05 ð INFRASTRUTTURE SOCIALI 

o Sottosettore 0599__ALTRE INFRASTRUTTURE SOCIALI 

  Categoria 0599__998__ALTRE INFRASTRUTTURE 

  Categoria 0599__999__ALTRE INFRASTRUTTURE 



 

 

ü Linea di attività - M5C1.1.3 Rafforzamento dei servizi sociali domiciliari 

per garantire la dimissione anticipata assistita  

× Natura 02 - ACQUISTO O REALIZZAZIONE DI SERVIZI 

Á Tipologia Intervento  0299 - ALTRO 

¶ Settore 05 ð INFRASTRUTTURE SOCIALI 

o Sottosettore 0 599__ALTRE INFRASTRUTTURE SOCIALI 

  Categoria 0599__998__ALTRE INFRASTRUTTURE 

  Categoria 0599__999__ALTRE INFRASTRUTTURE 

 

ü Linea di attività - M5C1.1.4 Rafforzamento dei servizi sociali e 

prevenzione del fenomeno del bur n out tra gli operatori sociali  

× Natura 02 - ACQUISTO O REALIZZAZIONE DI SERVIZI 

Á Tipologia Intervento  0299 - ALTRO 

¶ Settore 05 ð INFRASTRUTTURE SOCIALI 

o Sottosettore 0599__ALTRE INFRASTRUTTURE SOCIALI 

  Categoria 0599__998__ALTRE INFRASTRUTTURE 

  Categoria 0599__999__ALTRE INFRASTRUTTURE 

 

ü Linea di attività - M5C1.2 Percorsi di autonomia per persone con 

disabilità (Progetto indivi duali zzato, Abitazione, Lavoro)  

× Natura 02 - ACQUISTO O REALIZZAZIONE DI SERVIZI 

Á Tipologia Intervento  0299 - ALTRO 

¶ Settore 05 ð INFRASTRUTTURE SOCIALI 

o Sottosettore 0599__ALTRE INFRASTRUTTURE SOCIALI 

  Categoria 0599__998__ALTRE INFRASTRUTTURE 

  Categoria 0599__999__ALTRE INFRASTRUTTURE 

 

ü Linea di attività - M5C1.3.1 Povertà estrema - Housing first  

× Natura 02 - ACQUISTO O REALIZZAZIONE DI SERVIZI 

Á Tipologia Intervento  0299 - ALTRO 

¶ Settore 05 ð INFRASTRUTTURE SOCIALI 

o Sottosettore 0599__ALTRE INFRASTRUTTURE SOCIALI 

  Categoria 0599__998__ALTRE INFRASTRUTTURE 

  Categoria 0599__999__ALTRE INFRASTRUTTURE 



 

 

ü Linea di attività - M5C1.3.2 Povertà estrema - Stazioni di posta  

× Natura 02 - ACQUISTO O REALIZZAZIONE DI SERVIZI 

Á Tipologia Intervento  0299 - ALTRO 

¶ Settore 05 ð INFRASTRUTTURE SOCIALI 

o Sottosettore 0599__ALTRE INFRASTRUTTURE SOCIALI 

  Categoria 0599__998__ALTRE INFRASTRUTTURE 

  Categoria 0599__999__ALTRE INFRASTRUTTURE 

 

  Descrizione CUP: dato in sola lettura relativo alla descrizione de l CUP. 

¶ Imposta CUP: è la funzione che consente di selezionare i CUP da associare 

allõistanza e contiene solo i CUP che rispettano le caratteristiche di Natura, 

Tipologia Interve nto, Settore, Sotto Settore e Categoria previste dalla linea di 

attività . 

¶ CUP Non Ammissibili:  è la funzione che consente di visualizzare i CUP che non 

possono essere associati allõistanza perché non rispettan o le caratteristiche di 

Natura, Tipologia Inter vento, Settore, Sotto Settore e Categoria previste dalla 

linea. 

 

Figura 13 - Lista CUP Non Ammissibili  (esempio preso da a ltre m issioni ) 

¶ CUP Ammissibili da c ompletare: è la funzione che consente di visualizzare i 

CUP per i quali sono assenti informazioni di monitoraggio necessarie per 

accedere alla linea.  



 

 

¶ CUP DIPE:  è la funzione che consente di associare alla linea CUP attivi nel 

sistema CUP del DIPE ma non ancora presenti in  BDAP MOP-GLF. 

Di seguito le schermate che consentono di ricercare e selezionare i l CUP 

dal sistema DIPE. 

 

Figura 14 - Step 1 Maschera di Ricerca CUP DIPE 

 

Figura 15 - Step 2 Inserimento Codice CUP  

 



 

 

 

Figura 16 - Step 3 Risposta del Sistema CUP del DIPE (esempio preso da a ltre m issioni ) 

Dopo aver Cliccato il tasto òConferma CUP DIPE e Monitoraggioó si deve 

ricercare il CUP nella lista òImposta CUPó per associarlo allõistanza. 

 

Figura 17 - Messaggio per gli Interventi aventi caratteristiche non previste dalla Linea  (esempio preso da a ltre 

missioni ) 

 

¶ Priorità :  Lõindicazione delle priorità è richiesta ai fini della definizione 

dellõelenco delle domande ammesse a finanziamento come prevista dallõart. 11 

Modalità di valutazione e approvazione della domanda, comma 6, lettera c.  I 

valori ammessi sono da 1 a 20. Si deve definire la priorità 

dellõintervento /progetto  secondo quanto indicato di seguito:  






































